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W RZESZ0OWIE

REGULAMIN
BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

ZESPOLU SZKOLNO- PRZEDSZKOLNEGO NR 11
W RZESZOWIE

Podstawa prawna
1. Ustawa z 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz.U. z 2012 r. poz. 642) - art. 22.
2. Art. 104 ustawy z 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2017 r. poz. 59).
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Regulamin biblioteki szkolnej Zespot Szkolno — Przedszkolny Nr 11 w Rzeszowie

Rozdzial 1
Zagadnienia ogodlne

§ 1.

1. Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownia szkoty.
2. Z biblioteki moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy Zespotu Szkolno-
Przedszkolnego nr 11 w Rzeszowie.

Rozdzial 11
Funkcje biblioteki

§ 2.

Biblioteka:

1. Stuzy realizacji zadan dydaktycznych, wychowawczych, profilaktycznych, opiekunczych
szkoty oraz wspiera doskonalenie zawodowe nauczycieli.

2. Stanowi centrum informacji o wszystkich materiatach dydaktycznych znajdujacych si¢
w szkole.

3. Jest pracownig dydaktyczna, w ktorej zajecia prowadza nauczyciele, bibliotekarze oraz
nauczyciele innych przedmiotow, korzystajac ze zgromadzonych  zbioréw
uzupelniajacych programy nauczania i wychowania.

4. Pelni funkcje osrodka informacji w szkole: dla uczniéw, nauczycieli o rodzicow.

Rozdzial 111

Organizacja biblioteki

§ 3.

1. Bezposredni nadzor nad bibliotekg sprawuje Dyrektor Zespotu, ktory:
a) zapewnia obsadg personelu oraz odpowiednie pomieszczenie i wyposazenie;
b) zapewnia $rodki finansowe;
c) zapewnia nauczycielowi bibliotekarzowi godziny do prowadzenia lekcji;
d) zatwierdza tygodniowy rozktad zajec;
e) obserwuje i ocenia prace nauczyciela bibliotekarza

2. Do zadan biblioteki nalezy:

1) gromadzenie i opracowywanie zbioroOw oraz prowadzenie doktadnej ich ewidenciji,

2) wspieranie dzialan szkoly w zakresie przygotowania uczniow do zycia
w spoleczenstwie informacyjnym,

3) stwarzanie uczniom warunkéw do nabywania umiej¢tnosci wyszukiwania,
porzadkowania 1 wykorzystywania informacji z ro6znych zZrodet i1 zasobow
bibliotecznych, w tym z zastosowaniem technologii informacyjno-komunikacyjnych,

4) rozbudzanie i rozwijanie indywidualnych zainteresowan uczniow oraz wyrabianie
1 pogltebianie u ucznidéw nawyku czytania i1 uczenia sie,

5) wspieranie nauczycieli w ich pracy zawodowej i doskonaleniu wtasnym,

6) dostarczanie nauczycielom i uczniom $rodkow dydaktycznych,
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7) wspomaganie dziatan szkoty w realizacji programow nauczania, szkolnego programu
wychowawczego i programu profilaktyki.
8) wspieranie rodzicow w rozwigzywaniu probleméw wychowawczych, poprzez
polecanie im odpowiedniej literatury pedagogicznej,
9) wspolpraca z uczniami, nauczycielami i rodzicami oraz innymi bibliotekami,
10) organizowanie zaje¢ czytelniczych i lekcji bibliotecznych,
11) upowszechnianie czytelnictwa i mowy polskiej,
12) organizowanie réznorodnych dziatan rozwijajacych wrazliwos¢ kulturowa i spoteczng.
3. Zbiorami biblioteki s3:
1) lektury szkolne;
2) literatura popularno-naukowa;
3) dokumenty niepiSmiennicze (materiaty audiowizualne);
4) podreczniki, materiaty edukacyjne i ¢wiczeniowe.
4. Ksiegozbidr biblioteki udostgpniany jest uczniom, nauczycielom i pracownikom Zespotu
Szkolno- Przedszkolnego nr 11 w Rzeszowie.
5. Pracownicy:
1) biblioteka szkolng kieruje nauczyciel bibliotekarz,
2) zasady zatrudniania nauczyciela bibliotekarza okreslajg odrebne przepisy.
6. Czas pracy biblioteki:
1) biblioteka udostgpnia swoje zbiory w czasie trwania zaj¢¢ dydaktycznych zgodnie
z organizacja roku szkolnego,
2) czas otwarcia biblioteki ustalony jest z dyrektorem szkoty.
7. Finansowanie wydatkoéw:
1) wydatki pokrywane sa z budzetu szkoty,
2) wysokos¢ kwoty na potrzeby biblioteki ustalona jest na poczatku roku
kalendarzowego,
3) propozycje wydatkow na uzupetnienie zbiorow zatwierdza dyrektor szkoty,
4) dziatalno$¢ biblioteki moze by¢ dotowana przez Rad¢ Rodzicow i innych
ofiarodawcow.

Rozdzial IV
Zadania i obowiazki nauczyciela bibliotekarza
§ 4.

1. Do zadah nauczyciela bibliotekarza nalezy:
1) Praca pedagogiczna:

a) udostepnianie ksigzek i1 innych zrodet informacji;

b) tworzenie warunkow do poszukiwania, porzadkowania 1 wykorzystywania
informacji z roéznych Zzrédet oraz efektywnego postugiwania si¢ technologia
informacyjna,

C) rozbudzanie i rozwijanie indywidualnych zainteresowan uczniéw oraz wyrabiania
I pogltebiania u ucznidéw nawyku czytania i uczenia sig;

d) organizowanie ro6znorodnych dziatan rozwijajacych wrazliwo$¢ kulturowa
1 spoteczna;
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e) udzielanie informacji bibliotecznych;

f) poradnictwo w wyborach czytelniczych;

g) prowadzenie przysposobienia czytelniczo-informacyjnego;

h) inspirowanie pracy aktywu czytelniczego;

1) informowanie nauczycieli o czytelnictwie uczniow.

2) Praca organizacyjno- techniczna:

a) gromadzenie zbiordéw - zgodnie z profilem programowym i potrzebami placowki;

b) ewidencja zbiorow — zgodnie z obowigzujagcymi przepisami;

C) opracowanie zbioréw (klasyfikowanie, katalogowanie, opracowanie techniczne);

d) selekcja zbiorow (materialow zbednych i zniszczonych);

e) organizacja udostepniania zbioréw;

f) organizacja warsztatu informacyjnego (wydzielania ksiggozbioru podrecznego,
prowadzenie katalogdw, kartotek, teczek tematycznych).

2. Obowiazki nauczyciela bibliotekarza:

a) odpowiada za stan i wykorzystanie powierzonych mu zbiorow;

b) wspodlpracuje z wychowawcami i nauczycielami poszczegdlnych przedmiotow;

c) opicekuje si¢ zespotem uczniow wspoélpracujacych z bibliotekga i pomagajacych
bibliotekarzowi w pracy;

d) sporzadza plan pracy, harmonogram zaj¢¢ z przysposobienia czytelniczego
I informacyjnego oraz okresowe i roczne sprawozdanie z pracy;

e) prowadzi dzienng, miesigczng, semestralng oraz roczng statystyke wypozyczen,
dziennik pracy biblioteki, ksiggi inwentarzowe, rejestry ubytkoéw, ewidencje
wypozyczen;

f) doskonali warsztat pracy;

g) prowadzi systematyczne, stale zajecia z czytelnikiem opornym, wymagajacym
wsparcia, zdolnym.

Rozdzial V

Regulamin wypozyczalni
§ 5.

1. Kazdy czytelnik wypozycza zbiory osobiscie na swoje nazwisko.

2. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 3 ksigzki. W uzasadnionych wypadkach nauczyciel
bibliotekarz moze ograniczy¢ lub zwiekszy¢ liczbe wypozyczonych ksigzek z podaniem
terminu ich zwrotu.

3. Termin zwrotu ksigzek, podrecznikow 1 innych materiatow dydaktycznych
wypozyczonych z biblioteki uptywa:

1) dla uczniéw tydzien przed zakonczeniem roku szkolnego,
2) dla nauczycieli i pracownikow zatrudnionych na podstawie umow cywilnoprawnych
z dniem rozwigzania umowy.

4. Nauczyciele i pracownicy przebywajacy na urlopach bezptatnych lub urlopach dla
poratowania zdrowia zobowigzani s3a do zwrotu wypozyczonych materialéw
bibliotecznych.
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5. Klasy mogg dokonywa¢ wypozyczen zbiorowych za posrednictwem opiekunow
poszczegdlnych  sal lekcyjnych. Opiekunowie (nauczyciele) ponosza pelng
odpowiedzialno$¢ za komplet wypozyczonych zbiorow.

6. Wobec czytelnikdbw (ucznidéw) przetrzymujacych ksigzki stosuje si¢ wstrzymanie
wypozyczen, az do momentu zwrdcenia zalegtych pozycji.

7. Czytelnik, ktory zgubi lub zniszczy ksigzke biblioteczng zobowigzany jest:

1) odkupi¢ taka samg ksigzke,
2) w wyjatkowych wypadkach, gdy jest to pozycja nicosiggalna na rynku, odkupi¢ inng
ksigzke wskazang przez nauczyciela bibliotekarza.

8. Czytelnicy opuszczajacy szkole (pracownicy, uczniowie) zobowigzani przed odejSciem
rozliczy¢ si¢ z biblioteka.

9. Uczniom osiggajacym najwyzsze wyniki w czytelnictwie oraz biorgcym systematycznie
udziat w pracach biblioteki mogg by¢ przyznane na koniec roku nagrody ksigzkowe.

Rozdzial VI
Regulamin czytelni

§ 6.

1. Czytelnia jest czynna w godzinach pracy biblioteki, wg informacji zamieszczonej na
tablicy ogloszen.

2. W czytelni mozna korzysta¢ ze wszystkich zbioréow tj. ksiegozbioru podrecznego
1 zbioréw wypozyczalni.

3. Czytelnia jest takze miejscem cichej nauki wiasnej oraz douczania w ramach pomocy
kolezenskie;.

4. W czytelni obowiazuje cisza, zakaz spozywania positkoOw 1 picia napojow.

Rozdzial VII

Regulamin korzystania ze stanowisk komputerowych
§ 7.

1. Komputery w bibliotece przeznaczone sg do celow edukacyjnych.
2. Kazda osoba korzystajaca z pracowni multimedialnej jest zobowigzana do dbatosci
0 sprzet, zachowania czysto$ci, przestrzegania norm bezpieczenstwa, higieny pracy
i nauki oraz jest odpowiedzialna za wszystkie straty powstate z jej winy.
3. Uczniowie moga korzysta¢ z pracowni multimedialnej i Internetu w godzinach pracy
biblioteki szkolnej.
4. Z komputerdw mozna korzysta¢ za zgoda bibliotekarza, kazdy uzytkownik zobowigzany
jest do wpisania si¢ do zeszytu czytelni.
5. Przy stanowisku komputerowym moze znajdowac si¢ rownoczesnie maksymalnie dwoch
uzytkownikow.
6. Bezwzgledny zakaz dotyczy:
1) samodzielnego instalowania programéw oraz zmian ich konfiguracji, a takze zmian
ustawien systemowych,
2) prowadzenia dziatalno$ci nielegalnej (kopiowanie filmoéw, muzyki, programow
komputerowych etc.),
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3) umieszczania w sieci Internet nielegalnych informacji, oprogramowania, uzywania
obelzywego jezyka, jak rowniez podejmowanie jakichkolwiek dziatan niezgodnych
Z prawem obowigzujacym w Polsce.
7. Przed opuszczeniem stanowiska nalezy skasowa¢ wszelkie wprowadzone dane
1 wylogowac si¢ z systemu.
8. Uzytkownik poniesie wszelkie ewentualne koszty, lacznie z sadowymi, zwigzane
z naprawg szkod powstalych wskutek niezgodnej z prawem dziatalnos$ci uzytkownika za
posrednictwem sieci Internet.

Rozdzial VIII
Postanowienia koncowe
§8
1. Po ogloszeniu przez Dyrektora Szkoly zarzadzenia o inwentaryzacji zbiorow
bibliotecznych nauczyciele i opiekunowie pracowni zobowigzani sa do uzgodnienia
i uaktualnienia stanu kont.
2. Zbiory nieaktualne, zniszczone i nieckompletne nalezy zwroci¢ do biblioteki w celu
przeprowadzenia ich kasacji.
3. Rozstrzygniecie spraw nieuregulowanych postanowieniami niniejszego regulaminu lezy
w kompetencji Dyrektora Szkoty.



